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Musterbeispiel für ein Angebot für die Bewerbung für Referententätigkeit  
auf Briefpapier mit Bankdaten zu senden 
 
 
Angebot für folgende WIFI-Weiterbildungsmaßnahme im Veranstaltungsjahr 2026/2027:  
 

1-01-01 Wie gründe ich ein Unternehmen? 
 
 

Referent/in 
 
Dr. Michaela Mustermann (siehe Curriculum Vitae in der Anlage) 
 
Auftragnehmer - Kontaktadresse 
Weiterbildung und Coaching GmbH 
Blumenstraße 13/A, 70599 Stuttgart 
Tel. +49 485 25481,  
E-Mail: info@weiterbildung.coaching.gmbh.com 
 
Kontaktdaten Referentin: Dr. Michaela Mustermann, Mobile 333 1234567 michaela.mustermann@mail.com 
 
 
Programmvorschlag (Einführungstext und Programmpunkte – max. 2000 Zeichen) 
 
Das eigene Unternehmen gründen, selbst Chef oder Chefin zu sein - das ist für viele ein lang gehegter 
Traum. Unternehmensgründer/innen nehmen die Ungewissheit in Kauf, die ein nicht vorhersehbarer 
Geschäftsverlauf mit sich bringt, sie müssen ständig neue Herausforderungen und Aufgaben meistern. Aber 
gerade darin liegt auch der Reiz der Selbständigkeit: Hohe Arbeitszufriedenheit, die Umsetzung der eigenen 
Ideen, die Entscheidungs- und Handlungsfreiheit. Wer mit dem Gedanken spielt, sich selbständig zu machen, 
muss Antworten auf viele Fragen finden und hat deshalb einen hohen Informationsbedarf.  
 
Während dieser Veranstaltung erhalten Sie einen Überblick zum Thema Unternehmensgründung und viele 
nützliche Informationen. 

 

• Welche Formen der selbständigen Tätigkeit gibt es? 

• Welche Vor- und Nachteile sind damit verbunden? 

• Welche Voraussetzungen sind zu erfüllen? Eröffnen einer MwSt.-Position, Lizenzen usw. 

• Welche Steuern, Beiträge, Abgaben usw. sind zu entrichten? 

• Beantwortung von Fragen der Teilnehmer/innen 
 
 
Nutzen für die Teilnehmer/innen 
Die Teilnehmer/innen erhalten einen Überblick zum Thema Unternehmensgründung. 
Sie erweitern ihr Know-how und können Stolperfallen vermeiden. 
Die Teilnehmer/ haben Gelegenheit ihre Fragen mit einem Experten zu diskutieren. 
 
 
Methodik / Didaktik 
Präsenzveranstaltung 
Interaktiver Vortrag, Präsentation von Praxisbeispielen, Beantwortung von Teilnehmerfragen 
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Kostenvoranschlag 
 

Kostenpositionen Berechnung Euro 

Honorar für die Unterrichtstätigkeit € 1.100,00/Tag x 2 Tage € 2.200,00 

Fahrtkosten    

(Adresse Auftragnehmer – Veranstaltungsort WIFI)  

448 km x 2 x € 0,50/km  € 448,00 

Autobahngebühren  
 

Vignette, Europabrücke, 
italienische Autobahn 

€ 49,60  

Kosten für Mittagessen   
(WIFI Restaurantkonvention aktuell: € 23,00)   

WIFI-Restaurant 
€ 23,00 x 2 

€ 46,00 

Kosten für Abendessen  
(max. € 50/Mahlzeit) 

€ 50,00 x 2 € 100,00 

Kosten für Unterkunft   
(max. € 200/Übernachtung mit Frühstück. Es gibt jedes Jahr eine 
Vereinbarung mit mehreren Hotels 

WIFI-Hotelkonvention 2026 

€ 142,40 x 2 

€ 284,80 

Sonstige Kosten (ggf. detaillierte Beschreibung) keine € 0,00 

Vorsorgebeitrag (ggf. angeben) 0 %  € 0,00 

Stempelmarke keine € 0,00 

 Gesamtbetrag ohne MwSt. € 3.128,40  

 
 
Spezifische Referenzen der letzten 5 Jahre für diese Veranstaltung  
 

- Informationsabend – WIFI Südtirol: Wie mache ich mich selbständig? (4 Stunden) – 10.01.2026 
- Seminar – IHK München: Das ABC der Unternehmensgründung (4 Stunden) – 10.10.2025 
- Vortrag – Bildungshaus Meran: Unternehmensgründung leicht gemacht (2 Stunden) - 13.03.2023 
- Artikel in der Wirtschaftszeitung Eco zum Thema Unternehmensgründung - 22.11.2022 
 
 
Eventuelle Referenten- bzw. Leistungsbewertungen für vergleichbare Weiterbildungsmaßnahmen 
 
- Auswertung Feedbackfragebögen Seminar IHK München Herbst 2025 (siehe Anlage) 
- Die Auswertung der Feedbackfragebögen der WIFI-Veranstaltungen liegen dem WIFI vor. 
 

 
 
 

Stuttgart, 01.01.2026 


